来华留学生学籍管理规定

      为规范来华留学生(以下简称留学生)学籍管理，根据《南京信息职业技术学院学籍管理规定》，结合国际交流合作的要求及留学生的具体情况，特制定本规定。
第一章  入学与注册
第一条  被录取的留学生，应持录取通知书和护照等有关证件，按时办理入学报到手续。逾期两周未报到者，视为放弃留学资格。因故不能按期报到者，须事先提出书面申请并附必需的证明，经学院批准后可延期报到，延期不得超过六周。
第二条  留学生入学后，在三个月内按招生规定进行入学资格复查，合格者准予注册，取得学籍;不合格者，由国际交流合作处提交外事部门，按照相关规定予以处理。
第三条留学生学籍实施电子注册， 并与学历证书电子注册  相衔接，经过学籍电子注册的学生获得的毕业证书才能进行学历证书电子注册。留学生入校后在规定时间完成相关信息核对，该信息一经确认，将作为学历证书信息使用，不再变更。
第四条每学期开学时，学生必须按规定缴纳有关费用，国际交流合作处按规定为学生办理注册手续，并在学生证上加盖注册章且进行网上注册。对在一学期内无正当理由不按规定注册的学生，按自动退学处理。
第二章  学习年限
第五条  学院专科留学生的学制为3年，最多可延长2年毕业(含休学时间)。
第三章  考勤与请假
第六条  学生必须按时参加学院、教学部门统一安排、组织的教育教学活动，不得迟到早退，违者予以批评教育，屡教不改者按照规定给予相应的纪律处分。上课、实验、实习、重要会议等都要进行考勤，因故不能参加者，必须事先向辅导员递交请假条(写明请假原因、时间)，批准后，将假条报送给相关老师。凡未经准假擅自缺席或无正当理由擅自超假，一律以旷课论
第四章  考试、成绩
第七条  课程考核由开课部门根据课程标准进行，组织安排考试工作，也可单独安排留学生的课程考试。课程考核成绩，采用百分制、五级制或两档制计分;百分制与五级制计分制换算标准100~90分为优秀、90 分以下~80分为良好、80分以下~70分为中等、70分以下~60分为及格、60以下为不及格;百分制与两档制计分换算标准为60分及以上为合格、60分以下为不合格。

      第八条  考试时如有作弊行为，该课程考核成绩为零分，成绩单上注明“作弊”字样，须参加下一学期的重修，并给予相应的纪律处分。
第九条  一学期内缺课 (包括旷课、病、事假)累计达该课程总学时数三分之一以上的学生，不得参加该课程的考核，该课程成绩以零分计算，且不允许补考，必须重修。
第十条  学生因病或特殊原因不能按时参加考核，必须事先持相关证明申请缓考，并填写《学生缓考申请表》，经任课教师同意、学生所在教学部门批准后，报教务处备案。缓考一般在下学期补考同时进行。缓考的成绩按考试成绩记入学生成绩档案。
第十一条  无故不参加考试者按旷考处理，本次考试成绩以零分计算。凡考试作弊者，该课程总评成绩以零分计算，成绩单上注明“作弊”字样。作弊学生由学院根据《南京信息职业技术学院违纪和作弊的认定及处理办法》给予相应的纪律处分。
第十二条  补考和重修
课程(任选拓展课除外，下同)总评成绩不及格的学生必须参加补考或重修。
1.补考是在课程开设的下一学期初由学院教务处统一安排时间组织的考试。

      2.课程缺考或补考后课程仍不合格者须参加重修，重修安排在课程开设的下一学期进行。
3.重修包括跟班上课、开班辅导和个别辅导三种形式，由|课程所在教学部门根据具体情况进行安排，并报教务处备案。学生参加重修的课时不能低于原课程计划课时的1/3;
4.参加重修的学生应完成重修学习中所有的学习任务(作业、实验实习报告、大型作业等等)，任课教师对其上课情况进行考勤。重修学习如未达到要求的学时数，不得参加最后的重修考试;
5.补考、重修考核通过后均按60分或及格记入学生成绩档案，并注明“补考”、“重修”字样;
6.因课程成绩不合格未拿到毕业证的，可在半年后且在学习延长期内(毕业延长期一般为两年)，由学生本人提出申请学院安排一次补考。
第五章  休学、复学、退学
第十三条  休学以年(学年)为基准。由学生本人提出申请，经国际交流处、辅导员及所在教学部门审核，经教务处批准后，方可办理休学手续。政府奖学金生还需获取本国驻华使馆和中国国家留学基金委员会批准。外国留学生休学申请获得批准后，应到所在分院办理好已学课程成绩单，交到国际交流处，并办理好相关的校内证卡手续。
第十四条  休学期满，应于学期(学年)开学前2个月向国际交流处提出复学申请，经学生所在分院、国际交流合作处及教务处批准后方可复学，复学后随相应年级学习。逾期未提交复学申请及未办理休学手续擅自离校者，按自动退学处理。
第十五条  有下列情形之一者，应予退学:
1.本人申请退学者;
2.复学申请未被批准者;未办理休学手续擅自离校者;
3.患有精神病、癫痫等疾病者;
4.患有传染性疾病不适于在中国境内停留者;
5.未请假离校不参加学院规定的教学活动达连续两周者;
6.严重违反校规校纪者;
7.在校期间有反华言行，情节严重者;
      8.触犯中国法律并被中国法律机关处以刑事拘留以上处罚者。
第六章  毕业、 结业和肄业
第十六条  学生在规定的学习年限内， 修完专业教学计划中规定的内容，取得规定的学分，没有纪律处分者，准予毕业，发给毕业证书。

      第十七条  学生在规定的学制年限，修完专业教学计划规定的内容，但未达到毕业要求，给予结业，可发结业证书。结业学生在结业后且在学习延长期内，达到毕业要求者，可以换发毕业证书。
第十八条  学满学年以上退学的学生， 学院颁发肄业证书。
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第十九条  本规定适用于来校接受学历教育的各类来华留学生。
第二十条  本办法自发颁之日起试行实施，由教务处、国际交流合作处负责解释。
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